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建 檔 流 程 搶 先 看

想偷吃步的，一定不能錯過。

仔細看完建檔流程圖，即可馬上掌握85%以

上論文提交及離校手續重點。

流程圖位置：

論文上傳系統→建檔流程

https://cloud.ncl.edu.tw/ntpu/flow.php

照流程圖走，準沒錯

https://cloud.ncl.edu.tw/ntpu/flow.php
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論 文 上 傳 系 統
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論 文 上 傳 系 統 位 置

圖書館首頁→常用系統→

論文上傳系統

路徑

https://cloud.ncl.edu.tw/ntpu/

系統網址

https://library.ntpu.edu.tw/
https://cloud.ncl.edu.tw/ntpu/
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登 入 論 文 上 傳 系 統

助教建檔後，e-mail至研究生

的信箱

※若未收到通知，請洽各系所

助教

登入系統：

https://cloud.ncl.edu.tw/n

tpu/in.php?school_id=64

帳號密碼

https://cloud.ncl.edu.tw/ntpu/in.php?school_id=64
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論 文 上 傳 教 學
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論 文 建 檔 步 驟

01
02
03
04

Step 1：論文建檔

Step 2：上傳全文

Step 3：列印授權書

Step 4：送出審核

05 取消審核

06 確認審核結果
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St ep 1： 論 文 建 檔01
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Step 1 ：論文建檔

➢ 點選「Step1 論文建檔」。

➢ 點選上方的「新增資料」，

輸入論文基本資料、中外文

摘要、目錄、參考文獻。

步驟一
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Step 1 ：論文建檔

➢ 輸入論文基本資料

◆有紅色星號(*)，代表必備欄位，務必

確實填寫。

◆有藍色星號(*)，代表二個欄位至少擇

一填寫。

➢ 資料建置完成，請點選「資料存檔」，進

入全文上傳步驟。

➢ 若資料尚未建置完成，可點選「資料暫存」

功能，於日後再行補登論文資料。

步驟二
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St ep 2： 上 傳 全 文02
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Step 2 ： 上 傳 全 文

➢ 點選「上傳或刪除全文」。

➢ 點選「瀏覽」上傳全文。

➢ 有多個檔案需上傳時，請點選「增加檔案」

➢ 檔案過大，點選「與我們聯絡」。

➢ 此頁面僅限電子全文PDF檔上傳用，若有其

他格式之作品檔案、程式執行檔等，請另行

燒錄成光碟，併同紙本論文一起繳交。

步驟三

選擇檔案
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Step 2 ： 上 傳 全 文

➢ 申請紙本學位論文延後公開，僅限涉及以下事項：

1. 機密。

2. 申請專利。

3. 依法不得提供。

➢ 填具紙本學位論文延後公開申請書(本校、國家

圖書館)並檢附相應證明文件，送交指導教授、

系所審核。

➢ 上傳經審核同意之「國家圖書館學位論文延後

公開申請書」及證明文件PDF檔

➢ 設定延後公開日期，需與申請書相同。

步驟四
(視申請紙本學位論文延後公開需求填列)



PPT模板下载：www.1ppt.com/moban/      行业PPT模板：www.1ppt.com/hangye/  
节日PPT模板：www.1ppt.com/ jieri/            PPT素材下载：www.1ppt.com/sucai/

PPT背景图片：www.1ppt.com/beijing/       PPT图表下载：www.1ppt.com/tubiao/       

优秀PPT下载：www.1ppt.com/xiazai/         PPT教程： www.1ppt.com/powerpoint/       

Word教程： www.1ppt.com/word/               Excel教程：www.1ppt.com/excel/   

资料下载：www.1ppt.com/z iliao/                 PPT课件下载：www.1ppt.com/kejian/  

范文下载：www.1ppt.com/fanwen/              试卷下载：www.1ppt.com/shiti/   
教案下载：www.1ppt.com/ jiaoan/         

字体下载：www.1ppt.com/z iti/

Step 2 ： 上 傳 全 文

路徑一：

論文上傳系統→下載區

路徑二：

圖書館官網→法規與表單→

各式表單→學位論文延後公

開申請書

紙本學位論文延後公開申請書

下載路徑

https://cloud.ncl.edu.tw/ntpu/download.php
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Step 3：列印授權書03
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Step 3 ：列印授權書

➢ 設定授權範圍與開放時間

◆ 此授權標的為電子全文。

◆ 校內係指本校。

◆ 校外係指國家圖書館。

◆ 電子全文延後公開，無須額外提出

申請，直接於系統進行設定即可。

◆ 延後公開系統預設最多延後5年，

如不符需求，請選擇「其他」。

步驟五

★ 1. 論文延後公開原因

例如：專利申請案號、保密簽署案號 ...等。

★ 2. 論文延後公開時間

西元年格式 (YYYY/MM/DD)

➢ 選擇「其他」時，務必填具原因，空白者，審查一律不通過。
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Step 3 ：列印授權書

➢ 點選「預覽列印」，跳出授權書視窗

➢ 點選「確定列印」，總共會印出兩張

◆ 一張供「學校圖書館」授權管理用

◆ 一張供「國家圖書館」授權管理用

➢ 此兩張授權書皆須親筆簽名，並填上日期

步驟六
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资料下载：www.1ppt.com/z iliao/                 PPT课件下载：www.1ppt.com/kejian/  

范文下载：www.1ppt.com/fanwen/              试卷下载：www.1ppt.com/shiti/   
教案下载：www.1ppt.com/ jiaoan/         

字体下载：www.1ppt.com/z iti/

Step 3 ：列印授權書

➢將已親筆簽名之授權書兩聯(國圖、

學校)掃描成PDF檔或拍照成JPG檔。

➢點選「上傳授權書」，開啟頁面。

➢點選「瀏覽」，上傳供學校圖書館、

國家圖書館做為授權管理用之授權

書 。

➢該網頁檔案係採覆蓋制，僅會保留

最後一次上傳之檔案。

步驟七



PPT模板下载：www.1ppt.com/moban/      行业PPT模板：www.1ppt.com/hangye/  
节日PPT模板：www.1ppt.com/ jieri/            PPT素材下载：www.1ppt.com/sucai/

PPT背景图片：www.1ppt.com/beijing/       PPT图表下载：www.1ppt.com/tubiao/       

优秀PPT下载：www.1ppt.com/xiazai/         PPT教程： www.1ppt.com/powerpoint/       

Word教程： www.1ppt.com/word/               Excel教程：www.1ppt.com/excel/   

资料下载：www.1ppt.com/z iliao/                 PPT课件下载：www.1ppt.com/kejian/  

范文下载：www.1ppt.com/fanwen/              试卷下载：www.1ppt.com/shiti/   
教案下载：www.1ppt.com/ jiaoan/         

字体下载：www.1ppt.com/z iti/

St ep 4： 送 出 審 核04



PPT模板下载：www.1ppt.com/moban/      行业PPT模板：www.1ppt.com/hangye/  
节日PPT模板：www.1ppt.com/ jieri/            PPT素材下载：www.1ppt.com/sucai/

PPT背景图片：www.1ppt.com/beijing/       PPT图表下载：www.1ppt.com/tubiao/       

优秀PPT下载：www.1ppt.com/xiazai/         PPT教程： www.1ppt.com/powerpoint/       

Word教程： www.1ppt.com/word/               Excel教程：www.1ppt.com/excel/   

资料下载：www.1ppt.com/z iliao/                 PPT课件下载：www.1ppt.com/kejian/  

范文下载：www.1ppt.com/fanwen/              试卷下载：www.1ppt.com/shiti/   
教案下载：www.1ppt.com/ jiaoan/         

字体下载：www.1ppt.com/z iti/

Step 4 ： 送 出 審 核

➢授權書上傳完成後，點選下一步，進入

step4將論文「送出審核」，並按「確定」

➢當助教審核完成後，

◆系統會寄發E-mail通知審核結果

◆如審核不通過，則請依不通過原因，

修正資料後，重新送出審核。

◆倘遲遲未獲審核通知，請逕洽所屬

系所助教。

步驟八



PPT模板下载：www.1ppt.com/moban/      行业PPT模板：www.1ppt.com/hangye/  
节日PPT模板：www.1ppt.com/ jieri/            PPT素材下载：www.1ppt.com/sucai/

PPT背景图片：www.1ppt.com/beijing/       PPT图表下载：www.1ppt.com/tubiao/       

优秀PPT下载：www.1ppt.com/xiazai/         PPT教程： www.1ppt.com/powerpoint/       

Word教程： www.1ppt.com/word/               Excel教程：www.1ppt.com/excel/   

资料下载：www.1ppt.com/z iliao/                 PPT课件下载：www.1ppt.com/kejian/  

范文下载：www.1ppt.com/fanwen/              试卷下载：www.1ppt.com/shiti/   
教案下载：www.1ppt.com/ jiaoan/         

字体下载：www.1ppt.com/z iti/

取 消 審 核05



PPT模板下载：www.1ppt.com/moban/      行业PPT模板：www.1ppt.com/hangye/  
节日PPT模板：www.1ppt.com/ jieri/            PPT素材下载：www.1ppt.com/sucai/

PPT背景图片：www.1ppt.com/beijing/       PPT图表下载：www.1ppt.com/tubiao/       

优秀PPT下载：www.1ppt.com/xiazai/         PPT教程： www.1ppt.com/powerpoint/       

Word教程： www.1ppt.com/word/               Excel教程：www.1ppt.com/excel/   

资料下载：www.1ppt.com/z iliao/                 PPT课件下载：www.1ppt.com/kejian/  

范文下载：www.1ppt.com/fanwen/              试卷下载：www.1ppt.com/shiti/   
教案下载：www.1ppt.com/ jiaoan/         

字体下载：www.1ppt.com/z iti/

取 消 審 核 ， 修 改 資 料

➢論文送出審核後，即無法修改論文資料及

授權，若有修改需求，請「取消審核」。

➢可於「Step4 送出審核」頁面，點選「取

消審核」，「確定」取消此次送審。

➢待修正完成後，請再次重新「送出審核」，

並靜待所屬系所助教審核。

步驟九(視論文修改需求)



PPT模板下载：www.1ppt.com/moban/      行业PPT模板：www.1ppt.com/hangye/  
节日PPT模板：www.1ppt.com/ jieri/            PPT素材下载：www.1ppt.com/sucai/

PPT背景图片：www.1ppt.com/beijing/       PPT图表下载：www.1ppt.com/tubiao/       

优秀PPT下载：www.1ppt.com/xiazai/         PPT教程： www.1ppt.com/powerpoint/       

Word教程： www.1ppt.com/word/               Excel教程：www.1ppt.com/excel/   

资料下载：www.1ppt.com/z iliao/                 PPT课件下载：www.1ppt.com/kejian/  

范文下载：www.1ppt.com/fanwen/              试卷下载：www.1ppt.com/shiti/   
教案下载：www.1ppt.com/ jiaoan/         

字体下载：www.1ppt.com/z iti/

確 認 審 核 結 果06



PPT模板下载：www.1ppt.com/moban/      行业PPT模板：www.1ppt.com/hangye/  
节日PPT模板：www.1ppt.com/ jieri/            PPT素材下载：www.1ppt.com/sucai/

PPT背景图片：www.1ppt.com/beijing/       PPT图表下载：www.1ppt.com/tubiao/       

优秀PPT下载：www.1ppt.com/xiazai/         PPT教程： www.1ppt.com/powerpoint/       

Word教程： www.1ppt.com/word/               Excel教程：www.1ppt.com/excel/   

资料下载：www.1ppt.com/z iliao/                 PPT课件下载：www.1ppt.com/kejian/  

范文下载：www.1ppt.com/fanwen/              试卷下载：www.1ppt.com/shiti/   
教案下载：www.1ppt.com/ jiaoan/         

字体下载：www.1ppt.com/z iti/

確認審核結果

➢ 進入論文上傳系統，從流程列可以獲

知論文審核結果

➢ 審核通過，恭喜完成論文上傳程序，

可開始準備辦理論文繳交離校手續。

➢ 審核不通過，請洽詢所屬系所助教，

並依不通過原因進行修改，修正完成

後，請重新送出審核。

步驟十


